
 

 

 

 
 

 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir  

ab September 2024 

Lehrling VERWALTUNGSASSISTENT:IN 
 

 

Dein Aufgabenbereich: 
 

• Unterstützung der Direktion in administrativen Angelegenheiten 

• Datenerfassung und -verwaltung 

• Allgemeine Bürotätigkeiten 

• Kontakt mit Schüler:innen, Lehrer:innen und Eltern 
 
 
Deine Qualifikationen: 
 

• Kommunikationsfähigkeit und Freude am Kontakt mit Menschen 

• Teamfähigkeit  
• Positiv abgeschlossene 9. Schulstufe 
• Lern- und Einsatzbereitschaft 

 
Falls du Interesse an einem Schnuppertag hast, kannst du dich 

jederzeit bei uns melden. 

 
Wir freuen uns auf dich! 

 
 
 

  
BG/BORG St. Johann in Tirol  bg-stjohann@tsn.at 
z. Hd. HR Mag. Brigitta Krimbacher  +43 50902 823 
Neubauweg 7       www.bg-stjohann.tsn.at 
6380 St. Johann in Tirol  

 


